
 

 

 

Articles 

Pour accéder à votre base de produits, suivez le chemin : Base > Articles. 
 

• Liste des articles 

• Tableaux des articles 

Dans cette page, vous pouvez voir deux tableaux. Celui du haut vous donne une liste d’articles (filtrés 

ou non). Celui du bas, vous donne le détail des liens entre un article (sélectionné dans le tableau du 

haut) et les fournisseurs chez qui il est acheté. 

 

 
 
Utilisez les filtres en haut du tableau pour retrouver un article.  

 
 
Vous pouvez aussi saisir quelques lettres de la désignation dans la case correspondante. Le filtre de 
recherche va filtrer la chaîne de caractère indiquée (et non pas le début du mot). N’oubliez pas 
d’appuyer sur la touche entrée de votre clavier après votre saisie pour interroger la base.  
Exemple : si vous saisissez EAU, il va mettre dans la liste l’eau de source mais aussi l’Agneau. 
 
Pour chaque article, vous retrouvez, dans ce tableau, des informations telles, l’unité de stockage, les 
quantités en stock et en commande, la famille dans laquelle l’article est classé, le magasin où il peut 
être stocké et, s’il est dans un marché, le nom de celui-ci et son lot.  
 
Nota : si vous recherchez un article de type consommable, produits 
d’entretien, il faut cocher Type « autres » pour que les articles apparaissent.  
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• Tableau des liens article/ fournisseur(s). 

Le tableau du bas (ci-dessous) reprend les informations sur le ou les fournisseurs de l’article.  

 
 
Les flèches bleues permettent de changer le rang du fournisseur 
sélectionné.  
Il est possible d’ajouter ou de supprimer un lien avec un fournisseur. 
 
Lorsque vous cliquez sur « modifier le lien », vous allez pouvoir 
notamment changer les unités de commande et de facturation chez ce 
fournisseur.  

 
Exemple : yaourt aromatisé chez TRANSGOURMET :  
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Indiquez ici la référence de 

l’article chez Transgourmet et sa 

désignation. La commande 

comportera ces données. 

Si l’unité de commande est 

différente de l’unité de stockage ; 

indiquez bien combien d’unité de 

stockage est contenu dans l’unité 

de commande.  

Ici, un carton contient 48 yaourts. 

 

Si l’unité de facturation est 

similaire à l’unité de commande ; 

il faut indiquer la même unité en 

commande et facturation et que 

le chiffre 1 soit dans les deux 

équivalences.   

Si l’unité de facturation est 

différente de l’unité de 

commande, remplissez la 

deuxième ligne (UC = UF)  

S’il y a un prix négocié, 

indiquez-le. Si l’article est au 

marché chez ce fournisseur, 

le prix sera 

automatiquement 

renseigné.  

Si l’article est, chez ce 

fournisseur, toujours 

caractérisé de la 

même façon, 

indiquez-le. 

Dans l’exemple : chez 

Transgourmet, les 

yaourts avec cette 

référence sont 

TOUJOURS Aop-Aoc. 
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• Page liste des articles : Boutons spécifiques.  

Si vous cliquez sur le bouton voir l’historique des stocks (loupe) en haut, 

vous accédez à l’historique des stocks de l’article. 

Ce bouton est particulièrement utile lorsque vous avez une erreur sur un 

article et que vous souhaitez voir parmi tous les mouvements, lequel d’entre eux comporte une 

erreur. 

 

• Création rapide 

 
Pour faciliter la création d’articles rapidement (« en série »), nous 

avons mis en place l’outil suivant. Cliquez sur Création rapide dans 
les outils de la base article. 
 

Vous avez ainsi la possibilité de renseigner les informations sur l’article mais aussi son stock ou son 

fournisseur. 

 

Avantage : créer rapidement et en série mais aussi créer avec directement une quantité en stock et 

un prix moyen. 

Le tableau du bas reprend les articles créés dernièrement. 

• Inactivation d’articles 

 
Il est compliqué de supprimer un article. En revanche, vous pouvez l’inactiver. Pour cela il suffit de 
modifier l’article et de décocher « Article actif ». 
L’article inactivé est mis de côté et n’apparait plus dans votre liste d’articles « 
utilisables ». Cependant, vous pouvez visualiser votre liste d’articles inactifs (pour, 
par exemple, réactiver un article), cochez alors inactif dans statut de l’article : 
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Vous pouvez inactiver un article depuis la fiche article.  

 
 
Ou avec l’outil Inactivation rapide.  

 
Une page s’ouvre avec votre liste d’articles, les articles actifs sont ceux cochés dans la colonne 
« Actif ».   Décochez la case « Actif » pour inactiver. Utilisez les menus déroulants pour rechercher 
vos articles à inactiver et les filtres :  

  
 
 
 

Il est possible de tout 

cocher ou tout 

décocher grâce au 

bouton « tout 

cocher ».  

Cela permet d’activer 

ou désactiver tous les 

articles de la liste.  

N’oubliez pas 

d’enregistrer vos 

modifications.  
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• Modification rapide 

 
Si vous souhaitez modifier rapidement une série d’articles sans avoir à aller dans chaque fiche article 
une à une, un outil vous permet de le faire plus rapidement : 
 

 
 

 
Faites votre sélection avec les menus déroulants du haut et/ou en tapant dans désignation puis 
cliquez sur Afficher ou sur la touche entrée du clavier.  
 

Affecter en zone de stockage et/ou famille et sous-famille. 

 
Sélectionnez les articles que vous souhaitez mettre en masse dans une zone de stockage 

 ou classer dans la même famille/Sous- famille.  

 
 

Le classement des articles par Familles et sous-familles est indispensable dans l’application 
WebGerest. En effet, ce classement est relié aux classifications de type de denrées EGALIM. Une 
mauvaise ou absence d’affectation d’un article ayant eu des mouvements ne permettra pas que les 
statistiques EGALIM soient fiables.  

 

Caractérisation Local / bio / Label et origine :  

Dans cet onglet de la page de Modification rapide d’article, vous pouvez affecter en masse une 

caractéristique à une série d’articles.  

Utilisez les filtres pour circonscrire le nombre d’articles puis caractérisez les Local ou Bio (en 

cochant : ).  
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Pour les labels et origine, il faudra le faire article par article dans la liste.  

 

 
 
Une fois vos modifications effectuées, cliquez sur Enregistrer.  

 

Attention, si vous cochez un produit avec une caractéristique (même avec filtre fournisseur), cela 

veut dire que quel que soit le fournisseur le produit vous sera TOUJOURS livré avec cette 

caractéristique. Privilégiez la caractérisation d’un produit dans le lien article fournisseur.  

 

 

• Accès Fiche article ou Définition de l’article.  

Lorsque vous êtes dans Base/Articles et que vous voulez voir un article :  

 

Avec un double-clic sur une ligne d’article sélectionné, vous accédez à la définition de l’article.  

 

Dans cette fenêtre, vous pouvez 

modifier certaines données de l’article 

(n’oubliez pas d’enregistrer) mais pour 

voir toutes les informations de la fiche 

article, il faut cliquer sur « voir en 

détail ».  

 

La fiche article complète est aussi 

accessible depuis le bouton Modifier 

(Stylo) qui se trouve sur la page 

principale : Base > Article. 
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• Fiche article 

Que ce soit en créant une fiche article, en cliquant sur le bouton « Modifier l’article » ou sur « Voir 
en détail » de la définition de l’article, beaucoup d’informations sont renseignées dans cette fiche 
pour différents usages de WebGerest.  

• Entête de la fiche article 

 
Lorsque vous créez un nouvel article vous devez d’abord renseigner l’entête et enregistrer pour que 
toutes les zones soient actives.  

▪ Désignation, 
▪ Famille 
▪ Sous-famille 
▪ Unité de stockage (ATTENTION : l’unité de stockage est celle qui est utilisée pour vos sorties 

de stocks. Si vous stockez vos yaourts sans les décartonnés, vous allez les sortir à la pièce, 
indiquer PC comme unité de stockage. Vous pourrez toujours changer l’unité de commande 
et de facturation dans le lien article/fournisseur).  

▪ Magasin 
▪ Caractéristiques du produit (Local, Bio, Label, Origine). Ces caractéristiques sont à indiquer 

quand l’article sera TOUJOURS livré comme tel.  
 
Lorsque l’entête est créé et enregistré, vous pouvez accéder aux onglets dont, notamment, 
Fournisseurs.  

• Onglet Fournisseurs 

 
 

Tout comme sur votre page de liste d’articles, dans le tableau du bas, vous pouvez ajouter, 

supprimer, changer le rang d’un fournisseur et modifier le lien article/fournisseur, préciser la 

désignation et référence chez le fournisseur, unités de commande et de facturation, … Cf supra. 
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• Onglet stock. 

Tout comme dans BASE/ Articles Boutons « Voir l’historique des stocks », vous pouvez, dans cet 

onglet, voir les mouvements de l’article et corriger vos erreurs. 

 
En sélectionnant une ligne d’entrée ou de sortie (comportant l’erreur) vous pouvez accéder 

directement à la sortie ou entrée de stock en cliquant sur le bouton vert « afficher la… ».  

 

Les onglets Options, Fiches techniques et Nutrition sont décrits dans le manuel Gestion de 

production.  

 

 

  

 

 


